
Unser Angebot an Sie

+ Wachsendes, zukunftsfähiges Unternehmen
+ Interessante Produkte mit Alleinstellungsmerkmalen
+ Persönliche Entwicklungschancen
+ Motiviertes, kollegiales Team
+ Kurze Entscheidungswege
+ Ein gutes Einkommen

Halten Sie die Abläufe in Gang 
Mit einigen Jahren Berufserfahrung in einer vergleichbaren 
Position in einem mittelständischen Produktionsbetrieb sind 
Ihnen die typischen internen und externen betrieblichen 
Prozesse wohl bekannt. Das gibt Ihnen viel Raum für eigen-
ständiges Arbeiten. 

Vielseitige Aufgaben
In enger Zusammenarbeit mit den anderen Abteilungen 
koordinieren Sie die Auftragsbearbeitung für In- und Aus-
land von der Angebotserstellung bis zur Ausfertigung der 
Fracht- und Zollpapiere. Mit unseren internationalen Kun-
den kommunizieren Sie dabei schriftlich und telefonisch in 
fließendem Englisch. 

Ihre Kenntnisse und Erfahrungen
In Ihrer Verantwortung liegt der korrekte und zügige Ablauf 
von Kunden- und Lieferantenaufträgen. Folgende Voraus-
setzungen bringen Sie dafür mit:

• Ausbildung zum/r Industriekaufmann/-frau o.ä.
• EDV Anwenderkenntnisse (MS Office, ERP)
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift  

Außerdem zeichnen Sie sich durch eine schnelle Auffas-
sungsgabe und die Fähigkeit aus, übergeordnete Zusammen-
hänge zu erkennen. Dies kommt Ihnen in unserem kleinen 
Team zugute, wo wir alle gemeinsam und abteilungsüber-
greifend zu einer gut funktionierenden Organisation bei-
tragen.

Wertschätzung für Ihre Leistung erfahren
Wichtig ist uns, dass Sie das eigenverantwortliche Arbeiten in 
einem kleinen Team schätzen und eine kompetente Anlauf-
stelle für unsere Kunden sind. Es erwartet Sie eine vielseitige 
Aufgabenstellung verbunden mit viel Gestaltungsfreiheit. 
Lassen Sie uns darüber sprechen.

Nehmen Sie Kontakt mit Herrn Dr. Schmalenbach auf. Er freut 
sich auf Ihren Anruf unter Telefon 07841 67197-13. Oder 
 senden Sie ihm einfach per E-Mail Ihre Bewerbung: 
karriere@makoba.de

MAKOBA GmbH & CO. KG
Dr. Hannes Schmalenbach

Lochfeldstr. 28 | 76437 Rastatt
Telefon +49 (0)7841 67197-0

karriere@makoba.de · www.makoba.de
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Kaufmännische Sachbearbeiterin (m/w/d)        
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Die patentierte Technik unserer MULTICRACKER® ist von der Natur abgeschaut und daher unvergleichbar effizient. Die Spe-
zialmaschinen mit dem superscharfen Mahlwerk werden von uns konstruiert, produziert und weltweit an Unternehmen für die 
Zerkleinerung von Schüttgut vertrieben. Das mag erst einmal banal klingen. Tatsächlich sprechen wir aber von einer großen 
 Anzahl unheimlich interessanter Branchen, mit denen Sie zu tun haben werden. Wir entwickeln uns prächtig. In der Unterstüt-
zung von Vertrieb und Auftragsabwicklung gibt es daher viele schöne Aufgaben für Sie als

https://www.makoba.de/de/index.php?thisID=26
https://www.makoba.de/de/unternehmen/index.php?thisID=28
https://www.youtube.com/watch?v=Fa4RSBdlyKQ

